
Backend-Verwaltung Ihres kIrchen-accounts

danke für Ihre teilnahme bei 
der langen nacht der kirchen!

sie können sich mit der user Id 
Ihrer kirche und Ihrem Passwort 
in den kirchenaccount einlog-
gen und die daten Ihrer kirche 
bearbeiten, termine eingeben, 
etc.
sie gelangen zum login-Fenster 
indem sie 
www.langenachtderkirchen.at/
login in Ihre Browserzeile einge-
ben oder auf unserer website 
auf den logIn-Button oder in 
der Fußzeile auf login klicken.

28.05.21



Im kirchen-account können sämtliche Bereiche 
Ihrer kirche verwaltet werden – sie können 
also termine eintragen und bearbeiten, kirchen- 
und userdaten bearbeiten etc.

links oben finden sie die user Id Ihrer kirche und 
den namen der kontaktperson. 

rechts finden sie das Menü: Meine termine listet 
alle eingegebene Programmpunkte auf. klicken 
sie auf neuer termin um einen Programmpunkt 
einzutragen. unter Meine kirche können sie alle 
Infos zur kirche eingeben. Mein userkonto bein-
haltet Ihre kontaktdaten – hier ist jene e-Mail-
adresse angegeben, die sie für die Verwaltung 
des accounts verwenden. 

(Ihr Name)

ACHTUNG: wenn diese warnmeldung angezeigt wird, ist Ihre kirche noch nicht angemeldet! klicken 
sie auf den link Zur kirchen-anmeldung oder wenden sie sich an Ihren diözesan-administrator!



…

neuen termin anlegen 
klicken sie im Menü rechts auf neuer termin – 
es öffnet sich ein Fenster mit eingabemaske für 
Ihren termineintrag.
Füllen sie alle erforderlichen Felder aus und kli-
cken sie auf speichern. Falls sie ein erforderliches 
Feld vergessen haben, erhalten sie eine Fehler-
meldung – das Problem wir rot markiert und Ihr 
neuer termin kann erst dann gespeichert werden, 
wenn der Fehler behoben wurde.

Bitte beachten Sie: text im Feld kurzbesprechung 
wird für den abdruck im Programmheft heran-
gezogen; die details erscheinen auf der website 
zusätzlich – daher bitte den Text nicht doppelt 
eingeben, sondern nur ergänzende Infos!



sobald sie termine angelegt haben, finden sie 
eine Übersicht unter Meine termine 

Mit klick auf Ändern kommen sie in die Bearbei-
tungsmaske des termineintrags. 
sie können dann wie beim neuen anlegen eines 
termins sämtliche Felder bearbeiten. Vergessen 
sie nicht, anschließend auf speichern zu klicken!
sie finden den speichern-Button immer ganz 
unten.

um einen termin zu entfernen, klicken sie auf 
löschen – das system fragt nochmal nach, damit 
sie nicht unabsichtlich einträge verlieren!



Meine kirche 
hier können alle angaben zum Veranstaltungsort 
verwaltet werden.

sie können ein Foto der kirche hochladen – bitte 
beachten sie die zulässigen dateitypen (jpg, gif, 
png) und die maximale dateigröße; es können im 
Internet nur Bilder im Farbformat rgB wiederge-
geben werden! 
Bitte füllen sie im Feld hinweis zum Foto anga-
ben zum copyright aus, damit strittigen urheber-
rechtsfragen vorgebeugt werden kann!

Beachten sie die kleingedruckten hinweise unter 
den eingabefeldern!

ganz unten können sie unter weitere kontakte 
zusätzliche Personen (name, e-Mail, telefon) 
eintragen, die von uns Informationen (newsletter 
o.ä.) erhalten sollen.  

…



Mein userkonto 
hier ist Ihre e-Mail-adresse und Ihr name hinter-
legt.
wenn sie eine andere e-Mail-adresse eintragen 
möchten oder eine neue kontaktpersonen als 
hauptverantwortliche/n Ihrer kirche eintragen 
wollen, korrigieren sie die angaben und klicken 
sie auf speichern.

Beachten Sie: um den account Ihrer kirche ver-
walten zu können, müssen sie Zugriff auf die hier 
eingetragene e-Mail-adresse haben! Verwenden 
sie also nur eine e-Mail-adresse, die sie möglichst 
uneingeschränkt abrufen können (also z.B. keine 
berufliche Mail, die sie privat nicht abrufen  
können, wenn sie die eintragungen von Ihrem 
Privat-Pc aus vornehmen möchten).

Um ein neues Passwort zu setzen, können 
Sie auf Passwort-Wiederherstellung klicken 
– so gelangen Sie zur Eingabemaske für das 
Passwort-Reset.
Alle Infos dazu finden Sie auf den nächsten 
Seiten!



Passwort Vergessen? 

sie können sich nicht mehr in den account Ihrer 
kirche einloggen, weil sie das Passwort nicht 
mehr wissen? 
kein Problem, sie können sich selbst helfen!

gehen sie auf die login-seite und klicken sie  
auf Passwort vergessen? unterhalb der eingabe-
felder.
sie gelangen in ein neues Fenster. 
geben sie in das textfeld den login-code  
(= user Id Ihrer kirche) ein und klicken sie auf 
neues Passwort

daraufhin wird ein Bestätigungsmail an Ihre 
e-Mail-adresse geschickt und auf dem Bildschirm 
erscheint der hinweis, dass sie Ihren Mailaccount 
überprüfen sollen.



In Ihrem Mailaccount sollte ein Mail mit dem 
Betreff [lange nacht der kirchen] Passwort zu-
rücksetzen aufscheinen* – folgen sie den anwei-
sungen und klicken sie auf den link, der unten 
im Mail aufscheint. sie werden dann zum Pass-
wort-reset weitergeleitet.

geben sie in das textfeld ein neues Passwort ein, 
das sie selbst auswählen können – der Farbbalken 
zeigt Ihnen an, wie sicher das von Ihnen gewählte 
Passwort ist. klicken sie anschließend auf Pass-
wort zurücksetzen.

erledigt! nun können sie sich mit Ihrem Benutzer- 
namen (= user Id Ihrer kirche) und dem neu  
gesetzten Passwort wieder einloggen!

* Kein Mail bekommen? Überprüfen Sie bitte zunächst Ihren Spam-Ordner! Falls auch dort kein Mail auf- 

findbar ist, wenden Sie sich an Ihren Diözesan-Administrator – möglicherweise ist nicht Ihre E-Mail-Adresse 

mit dem Kirchenaccount verknüpft, dann müssen wir das im System prüfen bzw. korrigieren.



SoNderfAll 2021: PrograMM Von 2020 „reaktIVIeren“

Einfach beim gewünschen Eintrag auf „Ändern“ klicken 
– in der Bearbeitungs-Ansicht ändert sich das Datum 
automatisch auf 28.05.2021 – kontrollieren Sie noch die 
restlichen Angaben und klicken Sie auf „Speichern“. 
Fertig!

die Programmeingaben vom Vorjahr sind noch 
vorhanden, allerdings mit dem datum vom 
Vorjahr und werden daher vorerst nIcht auf der 
website angezeigt! 

es müssen deshalb Alle Programmeinträge über-
prüft werden – was für 2021 übernommen wer-
den soll, muss mit mit dem neuen datum gespei-
chert werden und schon wird die Veranstaltung 
ausgegeben.  

löschen sie alle einträge, die 2021 nicht durchge-
führt werden können.

selbstverständlich können sie auch wie gewohnt 
neue termine anlegen – alle Infos dazu sind wei-
ter vorne zu finden!


