SONDERFALL 2021: PROGRAMM VON 2020 ,,REAKTIVIEREN®

lhre Kirche war fiir 2020 angemeldet und méchte 2021 wieder mitmachen
Das freut uns ganz besonders! Um es Ihnen einfacher zu machen, wurden
die Programmeintrage vom Vorjahr nicht geloscht —falls Sie also den einen
oder anderen Programmpunkt ins neue Jahr ,mitnehmen®“ méchten, dann
kann dieser ,reaktiviert” werden.

Zunichste miissen Sie sich wie gewohnt anmelden - also entweder online
oder per Kontaktaufnahme mit Ihrer/lhrem Di6zesan-Administrator*in
(alle Infos dazu auf den nachsten Seiten!).

Sobald lhre Kirche im System angemeldet ist, konnen Sie sich wieder
einloggen (mit lhrem Login-Code bzw. lhrer E-Mail-Adresse — Ihr Passwort
kénnen Sie wie gewohnt selbst festlegen) und alle Daten zu Kirche und
Programm bearbeiten.

lhre Programmeingaben vom Vorjahr sind noch vorhanden, allerdings mit
dem Datum vom Vorjahr und werden daher vorerst NICHT auf der Website
angezeigt! Bitte kontrollieren Sie ALLE Programmeintrége — was fiir 2021
tibernommen werden soll, speichern Sie einfach mit dem neuen Datum ab
und schon wird die Veranstaltung ausgegeben. Loschen Sie alle Eintrage,
die 2021 nicht durchgefiihrt werden kénnen.

 —_—

Einfach beim gewiinschen Eintrag auf
.Andern*klicken — in der Bearbeitungs-
Ansicht dndert sich das Datum automa-
tisch auf 28.05.2021 - kontrollieren Sie
noch die restlichen Angaben und klicken
Sie auf , Speichern”. Fertig!



. IHRE ANMELDUNG ZUR LANGEN NACHT DER KIRCHEN

lhre Kirche hat noch nie mitgemacht - Anmeldung einer neuen Kirche ACHTUNG: Falls im Feld ,,Name der neuen
Sie melden Ihre Kirche neu an und geben alle Daten ein. Ihr/e Diézesan- Kirche“ beim Eintippen des Kirchennamens
administrator/in bekommt lhre Anmeldung und alle Informationen, Ihre Kirche aufscheint bedeutet das, dass
kontrolliert die Daten und schaltet den Zugang Ihrer Kirche frei - Sie erhal- Ihre Kirche doch schon bei uns im System
ten dann ein E-Mail mit den Infos zur User ID Ihrer Kirche und mit einem Link vorhanden ist — gehen Sie dann bitte wei-
zum Erstellen lhres Passwortes. Mit der User ID und dem neuen Passwort ter zu Sie waren bereits angemeldet und

konnen Sie sich dann in den Account lhrer Kirche einloggen. folgen Sie den Anweisungen zur Anmel-

dung einer bestehenden Kirche.
lhre Kirche hat schon mitgemacht - Anmeldung einer bestehenden Kirche

Sie konnen lhre Kirche aus einer Liste auswahlen, fiillen trotzdem zur
Kontrolle alle Felder aus, der Diozesanadmin bekommt die Info, dass Sie sich
angemeldet haben und schaltet den Zugang lhrer Kirche frei — Sie erhalten
dann ein E-Mail mit den Infos zur User ID Ihrer Kirche und mit einem Link

zum Erstellen lhres Passwortes. B M [§i{ek

Anmeldung mit Login vom Vorjahr
In dieser Variante haben Sie es besonders leicht und melden sich mit lhrem
Login vom Vorjahr an (Login-Code und E-Mail-Adresse) — Sie erhalten dann

ein E-Mail mit einem Link zum Erstellen lhres Passwortes.

Falls Sie nur ein E-Mail mit den Infos zur User ID lhrer Kirche und mit einem
Link zum Erstellen lhres Passwortes bekommen haben, hat Ihr Di6zesan-

admin schon fiir Sie die Daten eingegeben — verfahren Sie wie angegeben!




. ANMELDEVORGANG: TEILNAHME IHRER KIRCHE

Wabhlen Sie auf www.langenachtderkirchen.at Ihre Diozese aus und klicken Sie

auf MITMACHEN - es erscheinen zwei Buttons, wahlen Sie Anmelden als Kirche
aus.
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Wenn Sie eine Kirche anmelden mochten, die noch nie bei der Langen Nacht der
Kirchen teilgenommen hat, wahlen Sie bitte Sie melden sich zum ersten Mal an
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Geben Sie im Feld

C > Name der neuen Kirche

die Bezeichnung Ihrer
Kirche ein




Das System filtert sofort nach Eingabe der ersten
Buchstaben, ob es Kirchen unter diesem Namen
in der Datenbank gibt und schlagt mogliche Kir-
chennamen vor.

Wenn Sie lhre Kirche gefunden haben, bedeutet
das, dass die Kirche bei uns im System bereits
registriert ist und NICHT MEHR neu angelegt
werden muss!

Wechseln Sie in diesem Fall bitte zur Anmeldung
fur bereits im System vorhandene Kirchen und
klicken Sie auf Sie waren bereits einmal angemel-
det

Erscheint keine passender Kirchenname in der
Auswahl, muss lhre Kirche tatsachlich neu im
System angelegt werden. Bestatigen Sie also mit
Klick auf Enter den Kirchennamen (er muss dann
im Auswabhlfeld stehen bleiben), ...



... und fillen Sie die restlichen Felder mit den An-
gaben zu lhrer Kirche und lhren Kontaktdaten aus;
klicken Sie anschlieRend auf Ihre Kirche anmelden

Der Diézesanadministrator wird Ihre Angaben
uberprufen, die Kirche ins System eintragen und
sich gegebenenfalls bei lhnen per E-Mail oder
telefonisch melden, falls Ruickfragen auftauchen
—sobald alles geklart und korrekt eingegeben ist,
wird lhre Kirche freigeschaltet und Sie erhalten
ein Mail mit der User ID Ihrer Kirche und dem Link
zum Erstellen Ihres Passwortes, damit Sie sich in
den Account lhrer Kirche einloggen konnen.



o e Langemschsderiinchen ot In Threm Mailaccount wird dann ein Mail mit dem

Guten Tag!

Betreff Ihr Passwort aufscheinen — darin finden
- Sie die User ID Ihrer Kirche, die Sie fuir das Einlog-

Un das Passwort zu setzen, besuchen Sie bitte folgende Adresse:
<http://www.langenac htderkirchen.at/wp-login.php?action= IZF1ABeF37E3t]igz&login=x900418:

gen benotigen.

Zunachst miussen Sie noch ein neues Passwort
festlegen —folgen Sie den Anweisungen und
klicken Sie auf den Link, der unten im Mail auf-
scheint. Sie werden dann zum Passwort-Reset

weitergeleitet.

Geben Sie in das Textfeld ein neues Passwort ein,
das Sie selbst auswahlen konnen — der Farbbalken
zeigt Ihnen an, wie sicher das von lhnen gewahlte
Passwort ist.

Klicken Sie anschlielend auf Passwort zurlickset-

zen.
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Gratulation!

Sie haben Ihre Kirche erfolg-
reich angemeldet — Sie konnen
sich nun mit der User ID lhrer
Kirche und lhrem neuen Pass-
wort einloggen und die Daten
Ihrer Kirche bearbeiten, Termine
eingeben, etc.

Sie gelangen zum Login-Fenster
indem Sie
www.langenachtderkirchen.at/
login in Ihre Browserzeile einge-
ben oder auf unserer Website
auf den LOGIN-Button oder in
der Ful3zeile auf Login klicken.




Geben Sie die User ID Ihrer Kirche und das von
Ihnen neu gewahlte Passwort ein — klicken Sie auf
Anmelden und Sie gelangen in den Account lhrer
Kirche.

Hier konnen Sie die Informationen zu lhrer Kirche
uberprifen und gegebenenfalls andern, sowie
Termine eintragen, andern und l6schen.

Damit Sie sich in der neuen Umgebung gut zu-
rechtfinden, gibt es direkt in Ihrem Account eine
Dokumentation, die die Funktionen erklart und
Hilfestellungen bietet.

Sollten Sie dennoch auf Fragen oder Probleme
stoBen, konnen Sie sich gerne bei uns melden!

zuriick



. ANMELDEVORGANG: TEILNAHME IHRER KIRCHE

Wabhlen Sie auf www.langenachtderkirchen.at Ihre Diozese aus und klicken Sie

auf MITMACHEN - es erscheinen zwei Buttons, wahlen Sie Anmelden als Kirche
aus.
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Wenn lhre Kirche schon einmal bei der Langen
Nacht der Kirchen mitgemacht hat, Sie aber die
Zugangsdaten lhrer Kirche vom Vorjahr nicht
mehr wissen, wahlen Sie Sie waren bereits einmal
angemeldet und scrollen zum unteren Bereich —
Sie kénnen hier Ihre Kirche aus der Liste der im
System registrierten Kirchen auswahlen.

Klicken Sie dafiir auf Bestehende Kirche auswah-
len und geben Sie den Namen lhrer Kirche ein:
das System filtert sofort nach Eingabe der ersten
Buchstaben, ob die Kirche unter diesem Namen in
der Datenbank aufscheint und schlagt mogliche
Kirchennamen vor.

Wenn Sie lhre Kirche gefunden haben, bestatigen
Sie sie durch Klick auf den Kirchennamen und ...



... fullen Sie bitte die restlichen Felder mit den An-
gaben zu lhrer Kirche und lhren Kontaktdaten aus;
klicken Sie anschlieBend auf Ihre Kirche anmelden

HINWEIS

Wir benétigen die Infos zu lhrer Kirche, um sicher-
stellen zu konnen, dass die Kirche in unserem
System auch tatsachlich lhrer Kirche entspricht -
damit wird garantiert, dass Sie nicht den Zugang
zu einer ahnlich lautenden, aber nicht Ihrer Kirche
erhalten.

Der Diézesanadministrator wird Ihre Angaben
uberprifen und gegebenenfalls im System edi-
tieren —anschlielend erhalten Sie ein Mail zum
Zurucksetzen Ihres Passwortes, damit Sie sich in
den Account lhrer Kirche einloggen kénnen.



o e Langemschsderiinchen ot In Threm Mailaccount wird dann ein Mail mit dem

Guten Tag!

Betreff Ihr Passwort aufscheinen — darin finden
- Sie die User ID Ihrer Kirche, die Sie fuir das Einlog-

Un das Passwort zu setzen, besuchen Sie bitte folgende Adresse:
<http://www.langenac htderkirchen.at/wp-login.php?action= IZF1ABeF37E3t]igz&login=x900418:

gen benotigen.

Zunachst miussen Sie noch ein neues Passwort
festlegen —folgen Sie den Anweisungen und
klicken Sie auf den Link, der unten im Mail auf-
scheint. Sie werden dann zum Passwort-Reset

weitergeleitet.

Geben Sie in das Textfeld ein neues Passwort ein,
das Sie selbst auswahlen konnen — der Farbbalken
zeigt Ihnen an, wie sicher das von lhnen gewahlte
Passwort ist.

Klicken Sie anschlielend auf Passwort zurlickset-

zen.
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Gratulation!

Sie haben Ihre Kirche erfolg-
reich angemeldet — Sie konnen
sich nun mit der User ID lhrer
Kirche und lhrem neuen Pass-
wort einloggen und die Daten
Ihrer Kirche bearbeiten, Termine
eingeben, etc.

Sie gelangen zum Login-Fenster
indem Sie
www.langenachtderkirchen.at/
login in Ihre Browserzeile einge-
ben oder auf unserer Website
auf den LOGIN-Button oder in
der Ful3zeile auf Login klicken.




Geben Sie die User ID Ihrer Kirche und das von
Ihnen neu gewahlte Passwort ein — klicken Sie auf
Anmelden und Sie gelangen in den Account lhrer
Kirche.

Hier konnen Sie die Informationen zu lhrer Kirche
uberprifen und gegebenenfalls andern, sowie
Termine eintragen, andern und l6schen.

Damit Sie sich in der neuen Umgebung gut zu-
rechtfinden, gibt es direkt in Ihrem Account eine
Dokumentation, die die Funktionen erklart und
Hilfestellungen bietet.

Sollten Sie dennoch auf Fragen oder Probleme
stoBen, konnen Sie sich gerne bei uns melden!

zurlick



. ANMELDEVORGANG: TEILNAHME IHRER KIRCHE

Wabhlen Sie auf www.langenachtderkirchen.at Ihre Diozese aus und klicken Sie

auf MITMACHEN - es erscheinen zwei Buttons, wahlen Sie Anmelden als Kirche
aus.
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Wenn Sie noch die Zugangsdaten lhrer Kirche vom Vorjahr haben (Ihr Login-Code
musste folgendes Format haben: ein kleines x und vier bis sechs Ziffern, also z.B.
x1234 oder x123456), wahlen Sie Sie waren bereits einmal angemeldet aus und
folgen Sie den weiteren Hinweisen zum Erstellen eines neuen Passwortes fir den
Account lhrer Kirche.




(

D

Im folgenden Screen konnen Sie mithilfe des Logins vom
Vorjahr

und der E-Mail-Adresse, mit der Sie letztes Jahr
im System registriert waren, das alte Passwort zurtick-
setzen und in weiterer Folge selbst ein neues Passwort
fur den Account lhrer Kirche festlegen.

Geben Sie in das Textfeld den Login-Code (= User ID lhrer
Kirche) ein und klicken Sie auf Neues Passwort

Daraufhin wird ein Bestatigungsmail an lhre E-Mail-
Adresse geschickt und auf dem Bildschirm erscheint der
Hinweis, dass Sie lhren Mailaccount uberpriifen sollen.



In Threm Mailaccount sollte ein Mail mit dem Betreff

http://dielangenacht.at/

[Lange Nacht der Kirchen] Passwort zuriicksetzen auf-
e e pssors s, v fotgee arese, ' scheinen — folgen Sie den Anweisungen und klicken Sie
<http://dielangenacht.at/wp-login.php?action=rp&key=01gi62eWa8Er2AYi1Kif&login=x900418> . . . . .

"= auf den Link, der unten im Mail aufscheint. Sie werden

dann zum Passwort-Reset weitergeleitet.

Geben Sie in das Textfeld ein neues Passwort ein, das Sie
selbst auswahlen konnen — der Farbbalken zeigt lhnen an,

wie sicher das von lhnen gewahlte Passwort ist.
Klicken Sie anschliefend auf Passwort zurticksetzen.
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Gratulation!

Sie haben Ihre Kirche erfolg-
reich angemeldet — Sie konnen
sich nun mit der User ID lhrer
Kirche und lhrem neuen Pass-
wort einloggen und die Daten
Ihrer Kirche bearbeiten, Termine
eingeben, etc.

Sie gelangen zum Login-Fenster
indem Sie
www.langenachtderkirchen.at/
login in Ihre Browserzeile einge-
ben oder auf unserer Website
auf den LOGIN-Button oder in
der Ful3zeile auf Login klicken.




UserID Ihrer Kirche (Ihr Name)

Betreff:lhr Passwort

Von:Service Lange Nacht der Kirchen <no-reply@langenachtderkirchen-at.web-services.at>
AnThre E-Mail-Adresse

http://www.langenachtderkirchen.at

Guten Tag!

Danke fiir Thre Anmeldung zur Langen Nacht der Kirchen.

Thr Benutzerkonto ist aktiv und bendtigt noch ein Passwort.
Ihr Login lautet: x900418

Un das Passwort zu setzen, besuchen Sie bitte folgende Adresse:
<http://www.langenachtderkirchen.at/wp-login.php?action=rp&key=BAAIZF1ABeF37E3t]],

1ogin=x900418>

Geben Sie die User ID lhrer Kirche und das von lhnen
neu gewahlte Passwort ein — klicken Sie auf Anmelden
und Sie gelangen in den Account lhrer Kirche.

Hier konnen Sie die Informationen zu lhrer Kirche liber-
prifen und gegebenenfalls dndern, sowie Termine (also
das Programm lhrer Kirche) eintragen, andern und 16-
schen. Damit Sie sich in der neuen Umgebung gut zu-
rechtfinden, gibt es direkt in Ihrem Account eine Doku-
mentation, die die Funktionen erklart und Hilfestellungen
bietet. Sollten Sie dennoch auf Fragen oder Probleme
stofRen, konnen Sie sich gerne bei uns melden!

HINWEIS

Nach lhrer erfolgreichen Anmeldung im System wird der
Account lhrer Kirche vom Didzesanadministrator freige-
schaltet. Sie erhalten dann ein E-Mail mit dem Betreff |hr
Passwort — darin finden Sie auch wieder die User ID lhrer
Kirche und den Link zum Passwort-Reset. Sie konnen die-
sen Link ignorieren, wenn Sie lhr Passwort fiir dieses Jahr

bereits neu vergeben haben!



ANMELDUNG PER FAX ODER MAIL

Sie haben Ihre Kirche bei uns per Fax oder E-Mail angemeldet — vielen Dank!

Betreff:lhr Passwort . . .
Ihre Anmeldung im System wird von uns akti-
Von:Service Lange Nacht der Kirchen <no-reply@langenachtderkirchen-at.web-services.at>
Anlhre E-Mail-Adresse

viert und der Account lhrer Kirche vom Diozesa-

nadministrator freigeschaltet. Sie erhalten dann
P fr Tt Lt e irenn. ein E-Mail mit dem Betreff Ihr Passwort — darin
N finden Sie die User ID lhrer Kirche, die Sie fur das

Un das Passwort zu setzen, besuchen Sie bitte folgende Adresse:
<http: //www.langenachtderkirchen.at/wp-login.php?action=rp&key=BAATZF1ABeF37E3t{jgz&login=x900418>

Einloggen bendtigen. Zunachst muissen Sie noch
ein neues Passwort festlegen —folgen Sie den
Anweisungen und klicken Sie auf den Link, der

unten im Mail aufscheint. Sie werden dann zum
Passwort-Reset weitergeleitet.

Geben Sie in das Textfeld ein neues Passwort ein,
das Sie selbst auswahlen konnen — der Farbbalken
zeigt lhnen an, wie sicher das von lhnen gewahlte
Passwort ist.

¢ Klicken Sie anschlieBend auf Passwort zurtickset-
zen.
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Gratulation!

Sie haben Ihre Kirche erfolg-
reich angemeldet — Sie konnen
sich nun mit der User ID lhrer
Kirche und lhrem neuen Pass-
wort einloggen und die Daten
Ihrer Kirche bearbeiten, Termine
eingeben, etc.

Sie gelangen zum Login-Fenster
indem Sie
www.langenachtderkirchen.at/
login in Ihre Browserzeile einge-
ben oder auf unserer Website
auf den LOGIN-Button oder in
der Ful3zeile auf Login klicken.




Geben Sie die User ID Ihrer Kirche und das von
Ihnen neu gewahlte Passwort ein — klicken Sie auf
Anmelden und Sie gelangen in den Account lhrer
Kirche.

Hier konnen Sie die Informationen zu lhrer Kirche
uberprifen und gegebenenfalls andern, sowie
Termine eintragen, andern und l6schen.

Damit Sie sich in der neuen Umgebung gut zu-
rechtfinden, gibt es direkt in Ihrem Account eine
Dokumentation, die die Funktionen erklart und
Hilfestellungen bietet.

Sollten Sie dennoch auf Fragen oder Probleme
stoBen, konnen Sie sich gerne bei uns melden!

zurick
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