
Buchhalter*in

Eintritt: 15. April 2024
Region: Tirol
Arbeitsbereich: Verwaltung und Entwicklung
Ausmaß: Vollzeit 
Ort: Innsbruck

 

Wir suchen für die Zentrale
Verwaltung:

Buchhalter*in,
39 Wochenstunden

Deine Aufgabenfelder:

Laufende Finanzbuchhaltung auf Microsoft Dynamics (NAV);
Miterstellung des Jahresabschlusses (u.a. Anlageverzeichnis, Abschreibungen, Rechnungsabgrenzungen);
Unterstützung im Budgetprozess und im laufenden Berichtswesen (u.a. Monats- und Quartalsabschlüsse);
Abwicklung des Zahlungsverkehrs;
Abrechnungen von Kassenbüchern;
Abgabengebarung, vor allem Umsatzsteuer;
Kreditoren- und Debitorenmanagement inklusive Stammdatenverwaltung;
Ansprechperson für Buchhaltungsfragen für Mitarbeiter*innen;
Kontakt für Ämter und Behörden bei Subventionsabrechnungen.

Das bringst du mit:

Eine abgeschlossene Ausbildung;
Buchhalterprüfung;
Bilanzbuchhalterprüfung von Vorteil;
Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung;
Sehr gute Kenntnisse im MS-O8ce, vor allem Excel;
Selbständigkeit, Zuverlässigkeit und eine genaue sowie strukturierte Arbeitsweise;
Kommunikations- und Teamfähigkeit;
Diskretion und ein hohes Maß an Vertraulichkeit.

Das erwartet dich:

Du bist Teil eines kollegialen, umsetzungsstarken Teams;
Social Purpose: Ein Job mit Sinn und sozialem Mehrwert in einer der größten Non-Pro=t-Organisationen
Österreichs;
Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten, Supervision;
Viereinhalb dienstfreie Tage zusätzlich;
Flexible Arbeitszeiten;
Gute ö@entliche Erreichbarkeit;
In unmittelbarer Nähe zum Innsbrucker Hauptbahnhof;
Vielfältige Bene=ts wie Essenszuschuss, Fahrtkostenzuschuss, Zuschuss zur Pensionsvorsorge, Mitarbeiter*innen-
Rabatte...

Das Bruttogehalt liegt gemäß Kollektivvertrag der Diözese Innsbruck in der Verwendungsgruppe A/III/1 bei
mindestens 2.736,00 € bei 39 Wochenstunden. Für die exakte Gehaltsberechnung werden mögliche
Vordienstzeiten und die entsprechenden Zulagen gemäß KV berücksichtigt.

Deine aussagekräftige schriftliche Bewerbung richtest du bitte bis 04. April
2024 an:

MMag. Jürgen Steinberger
Kaufm. Geschäftsführung & Unternehmenskooperation
Heiliggeiststraße 16
6020 Innsbruck
Mail: juergen.steinberger@caritas.tirol  

Caritas Tirol
jobs.caritas.at
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